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1 UPRAVA ABSOLVENTSKE PRACE

Formalni Uprava absolventské (seminarni) prace vychazi z doporuéené normy CSN 01 6910
(2014) — Uprava dokument( zpracovanych textovymi procesory. Tento dokument zpracoval
Ustav pro jazyk ¢esky AV CR a byla vydana v roce 2014 Utadem pro technickou normalizaci,

metrologii a statni zkusebnictvi.

Norma pracuje v nékterych pripadech s novym nazvoslovim, napf. misto ,,zvyraziiovani“ je
nové pouzivan termin ,,vyznacovani“, misto ,prazdny raddek” se pouziva vyjadreni ,mezera

o vysce jednoho radku”, termin ,prokladani” je nahrazen vyrazem , prostrkavani“ apod.

V nasledujicim textu je s ohledem na srozumitelnost pro bézného uZivatele zachovana
plavodni zaZitd terminologie. Uvedenda doporuceni k Upravé absolventskych a seminarnich
praci si kladou za cil sjednoceni a zachovani jednotného stylu formalni Upravy textd

predkladanych studenty VOS CR.

1.1 Formalni uprava textu

Absolventska (seminarni) prace se predklada ve formatu A4, psana textovym procesorem.

e typ pisma Calibri

e velikost 12

e tadkovani 1,5

e pocet radkd na stranku 30 - 32 véetné pripadnych citaci pod ¢arou (pocet fadki na
strance nesmi klesnout pod 30)

e rozsah absolventské prace je stanoven minimalné 30 normalizovanych stran textu bez
priloh, maximalné 50 stran. Cdst teoreticka a analytickd museji byt vyvazené, tzn.
maximalné 50 % stran textu, predstavuje teoreticka ¢ast

e pouziva se bily kancelarsky papir standardizovaného formatu A4 (210 mm x 297 mm).
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Absolventskou praci piSeme pouze na jednu stranu listu. Jednotlivé stranky cislujeme od 1 do
n, po¢inaje kapitolou nazvanou ,,Uvod“ véetné posledni kapitoly ,Seznam poufZité literatury
pfip. ,Seznam pfiloh”. Stranky Cislujeme pomoci nastaveni v textovém procesoru.

Pro Cislovani pouzivdame zdsadné arabské Cislice (bez pomlcek) umisténé na stfed spodniho

okraje pfislusné stranky.

Vlastni text prace za¢indme psat ve vzdalenosti cca 2,5 cm od horniho okraje listu

a 2,5 cm od levého (resp. pravého) okraje. Toto doporuceni odpovida moZnosti
automatického nastaveni normalnich okraji — napf. ndstroj rozlozeni stranky pfi pouziti
textového procesoru Microsoft Office Word. Vzddlenost od levého okraje listu souvisi

s vazbou prdace a s uvedenou normou. DelSi souvislé texty pro prfehlednost ¢lenime na
odstavce, které zarovnavame od levé svislice. Pfi zarovnani textu do bloku dochazi

k problémUm s rozdilnou Sitkou mezer a je narusena vizualni Uprava. Mezi odstavci zpravidla

vynechdvame jeden prazdny radek.

Mezi nazvem kapitoly a naslednym odstavcem, resp. poslednim fadkem textu a nadpisem
nasledujici podkapitoly je nutno vynechat jeden prazdny fadek. Stejné radkovani
dodrZzujeme mezi nazvem hlavni kapitoly a bezprostfedné ndasledujicim nadpisem
podkapitoly. Nadpisy kapitol se od predchazejiciho textu oddéluji dvéma prazdnymi radky.
Posledni radek stranky nema koncit rozdélenym slovem. Rovnéz nema stranka koncit prvnim
radkem nového odstavce. Nevhodné je ukoncovat radky neslabi¢cnymi predlozkami (z, k, s).

Pfi psani prace je vhodné si nastavit v textovém procesoru automatické opravy.

1.1.1 Uprava nadpist a zvyraziiovani textu

Nazvy kapitol, podkapitol ev. nadpisy odstavcli se pisi od levé svislice textu bez tecky.

Pro odliseni od ostatniho textu je vhodné nazvy kapitol a podkapitol zvyraznit, napf.
tuénym tiskem nebo zménou velikosti pisma, napf. pro nazev kapitoly pouzijeme velikosti
16, pro podkapitoly velikost 14. Pro odliseni ndzvua kapitol je mozné pouzit verzalky (velkd
pismena). V celé praci je kladen diraz na jednotny styl. Zvolenou formu oznacovani resp.

zvyraznovani kapitol a podkapitol je nutné dodrzet v celé praci.
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Pti zvyraziovani textu mdzZeme pouZit napf. umisténi na samostatny radek, zménu rezu
pisma (tucny tisk, kurziva), zménu druhu pisma. Pokud vétu zvyraziiujeme jako celek,
zvyraznujeme ji véetné interpunkcnich znamének. Stejné pravidlo plati i pro zvyraziovani
delsiho souvisle zvyraznéného textu. Pri zvyraznéni jednotlivych dlleZitych pojmua se
interpunkéni znaménka nezvyraziuji. ,Parova znaménka uvozovky a zavorky se vidy obé

zvyraziiuji, nebo nezvyraziiuji, a to podle toho, zda tvofi souéast zvyraziiovaného textu.”*

Norma nedoporucuje zvyraziiovani podtrhavanim.

1.1.2 Mezery v textu

Mezera nésleduje vidy za vypsanym slovem, zkratkou, znackou, ¢islem nebo clenicim
znaménkem. Pfi psani méritek map a poméru se rovnéz kolem dvojtecky piSi mezery, napft.
mapa 1: 100 000, pomér 1 : 5, ale pfi zapisu vysledku sportovniho utkani se mezery nepisi,

napft. vysledek utkani 3:4.

Mezera se nedéla:

za teckou pfi ¢iselném oznacovani ¢asti textu (napfr. 2.1.3),

- v penéinich ¢astkach (napf. 550,00 K¢)

- za Carkou k vyznaceni desetinnych mist (napf. 210,5 mm),

- pred/za dvojteckou nebo teckou pri psani ¢asovych udaja (napf. 10:45 h, 10.45 h),

- pred/za spojovnikem (napf. ¢esko-némecky, ISBN 978-80-85970-83-8),

- pred/zalomitkem (napf. 100 km/h, 500 K¢/os., 1 500 K¢/os. a noc, 185 K¢/ks,
Skolni rok 2016/2017, Prazska 1045/3a),

- zaznaménky +,- u ¢iselné hodnoty (napf. +5 °C),

- pfipsani znacek a indexu.

! Otdzky a odpovédi k CSN 01 6910 (2014) [online]. Praha: Ustav pro jazyk éesky AV CR, v. v. i., 2014

[cit. 2016-08-07]. Dostupné z: http://www.ujc.cas.cz/miranda2/export/sitesavcr/ujc/sys/galerie-

download/otazky-a-odpovedi-k-csn-01-6910 2014 ed1.pdf



http://www.ujc.cas.cz/miranda2/export/sitesavcr/ujc/sys/galerie-%20%20download/otazky-a-odpovedi-k-csn-01-6910_2014_ed1.pdf
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1.1.2 Clenici (interpunkéni) znaménka

Vsechna interpunkéni znaménka (tecka, ¢arka, dvojtecka, stfednik, vykricnik, otaznik) se
pripojuji k predchazejicimu slovu, Cislu apod. bez mezery. Za kazdé interpunkéni znaménko
viak ndlezi mezera. Zavorky a uvozovky priléhaji bez mezer k zacatku a konci vyrazu. Je-li

v zavorkach nebo v uvozovkach cela véta, koncova zdvorka nebo uvozovka se pripoji za

interpunkéni znaménko, které ukoncuje vétu.

Pomicka se oddéluje z obou stran mezerami. Prvni pomicka se nepisSe na konec radku
predchdzejiciho, druha pomlcka se neklade na zacatek radku nasledujiciho. Spojovnik se piSe
bez mezer. Pravidla pro psani pomlcek a spojovnik( byla v normé zpresnéna a doplnéna.

Ve viceslovnych mistnich nazvech je moZné pouzit spojovnik (bez mezery) a nové i pomicku
(s mezerou), napf. Praha 1-Mald Strana nebo Praha 1 — Mala Strana.

Nahradit spojovnik pomickou s mezerami ve viceslovnych mistnich ndzvech nelze v pfipadé,
Ze by doslo k vyznamové nejednoznacnosti, napt. pfi zapisu dopravnich spojeni a tras, kde
je pomlcka pouzita pro oddélovani jednotlivych uzl( trasy, ve viceslovnych mistnich nazvech
musime psat spojovnik.

Napf. trafovy Usek Praha-Velka Chuchle — Praha-Radotin — Cernosice.

»Volba zplisobu psani se spojovnikem (bez mezer) ¢i s pomlckou s mezerami se viak
vztahuje pouze na nazvy s viceslovnymi vyrazy. Mistni jména s jednoslovnymi vyrazy jako

Brno-Rec&kovice nebo Praha-zédpad se vidy pisi se spojovnikem.2

2 Otdzky a odpovédi k CSN 01 6910 (2014) [online). Praha: Ustav pro jazyk esky AV CR, v. v. i., 2014 [cit. 2016-08-07].
Dostupné z: http://www.ujc.cas.cz/miranda2/export/sitesavcr/ujc/sys/galerie-download/otazky-a-odpovedi-k-csn-01-

6910_2014_ed1.pdf
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1.1.4 Mérné jednotky

Znaky mérnych jednotek se pisi bez tecky, od Ciselné hodnoty se oddéluji mezerou

(napf. 250 km, 10 cm, 16:30 h, 12 min).

Norma pfipousti rtizné moznosti zapisu casu:
e s teckou pro oddéleni hodin a minut a jednomistnym zapisem 0. az 9. hodiny,
napf. 9.30 h, 16.55 h, 23.30 h apod.
e s dvojteckou pro oddéleni hodin a minut a jednomistnym zapisem hodiny,
napft. 8:05 h, 16:20 h, 0:40 h apod.

e s dvojteckou a dvoumistnym zdpisem hodiny, napr. 08:05, 10:30, 00:50 apod.

Pti psani penéznich ¢astek norma jiz nevyzaduje ¢lenéni Cislic teckou, ale penézni ¢astky se
Cleni fradoveé mezerou jako zapis jinych Cisel, napf. 4 325 K¢. Zapis s teckou je viak pfipustny,
napf. 4.325 K¢. Dle normy neni doporucen zapis s pomlckou k vyjadreni ¢astek bez desetinnych mist,

napf. K¢ 550,- nebo 550,- KE. Vhodnéjsi je pouzit jednodussi zapis 550 K¢, nebo 550,00 K¢.

1.2 Cislovani textu a pfiloh

Pro cCislovani pouzivdame arabské Cislice. Kapitoly a podkapitoly Cislujeme od levé svislice.
Meazi Cisla oznacujici rizné stupné ¢lenéni textu se klade tecka. Za Cislo posledniho stupné
se tecka neklade napft. 3.2.1 (Cisla se vyslovuji jako Cislovky zakladni napf. tfi dva jedna).
Meazi Cislem a textem se délaji dvé mezery. V Microsoft Office Word se mezi Cislo a text
doporucuje vlozit neoddélitelné mezery.

Obsah se pise od levé svislice se zifetelem k nejdelSimu ¢iselnému oznaceni podkapitoly.

Obsah, kapitoly uvod, zavér, resumé, seznam pouzité literatury, seznam pfiloh (uvadime
pro prehlednost pokud je vétsi pocet piiloh) se neéisluji. Ciselné oznaceni maji pouze hlavni
kapitoly a podkapitoly. Doporucené je €islovani maximalné do podkapitol druhého fadu

napr. 3.2.1
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Pokud jsou na jedné strance vice nez tti podkapitoly, jedna se vétSinou o odstavce a neni
vhodné pouZit samostatné Cislovani. V tomto pfipadé je nutné vyjit z vlastniho obsahu textu

a logiky ¢lenéni.

Doporucené Cislovani priloh — v pravém hornim rohu pfislusného listu s ¢iselnym
oznacenim prilohy (arabska Cislice), napr. Priloha C. 5.

Ptilohy orientované na Sifku papiru vkladdme zahlavim k vazbé.

1.2.1 Tabulky, grafy, diagramy a obrazky

Tabulky pouzivame pro prehledné a logické usporadani ciselnych dat a slovnich udaja.
Zarazeny mohou byt v praci pribézné, pokud se jedna o dil¢i prehledy, které maji velice
uzkou souvislost s teoretickou nebo analytickou ¢asti textu. Rozsahlejsi prehledy nebo udaje
souvisle usporadané do vice tabulek zarfazujeme do ptiloh s odvoldanim v textu prace na Cislo
pfilohy, napf. ...... soucdsti infrastruktury cestovniho ruchu v Karlovych Varech jsou ubytovaci
zarizeni (viz priloha ¢. 8).

Do pfriloh je vhodné rovnéz zaradit tabulky s analytickymi udaji, které doplniuji zavéry prace.

Kazda tabulka musi mit v zahlavi nazev (piSe se bez tecky) a Ciselné poradi v ramci
celkového poctu tabulek uvedenych v praci. Pokud jsou v ndmi zpracované tabulce uvedeny
udaje z jiného nez z vlastniho vyzkumu, je nutno uvést pod tabulku zdroj informaci (viz dale
kapitola 1.2 Bibliografické citace).

Napfr. Pramen: Interni materidly Cestovni kanceldre ......, rok ....

nebo Zpracovdno podle ............

Dalsi informace o formalni Gpravé tabulek jsou uvedeny v materidlu NUOV (viz pfiloha €. 4).
Grafy a diagramy vyjadrfuji sledované udaje symbolicky pomoci barevnych ¢ar, ploch nebo
obrazkul. PouZivaji se pro nazornost, vystiznost nebo prehlednost a slouZi k rychlé orientaci.
Pro zarazovani grafli nebo diagram( pouzivame moznosti textového procesoru.

DuleZité jsou rovnéz prostiedky vykladu grafl, mezi néz patfi predevsim:

Nazev grafu — umistuje se nad nebo pod grafem, stru¢né vyjadfuje jeho obsah.
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Poznamky — vysvétluji urcité skute¢nosti, které maji vztah k celému grafu, nebo se zaméruji
jen na nékteré jeho ¢asti. Jsou umistovany mimo graf.

Kli¢ — vysvétluje napt. pouzité barvy, a to soustfedéné na jednom misté uvnitf grafu nebo
mimo néj.

Vysvétlivky — se pouZzivaji obvykle misto klice, pficemz své poslani plni pfimo u té ¢asti grafu,

kterou vysvétluji.

Graf se zpravidla konstruuje v prvém kvadrantu soustavy soufadnych os. Na kazdé ose se
umistuje stupnice popisovana méficimi jednotkami nebo jednotkami ekonomickych velicin.
Popis Ize vynechat, je-li zftejmé, Ze jde o ¢asové udaje mésicni, Ctvrtletni nebo rocni (1., I1., 1.

atd. 2014, 2015 atd.).

Druhy grafid jsou odvozeny od tcelu, ktery je predmétem grafického znazorrovani
(gr. struktury, vécného nebo prostorového srovnani, tzemniho rozlozZeni aj.), nebo uzitych

grafickych prostfedki (gr. spojnicové, sloupkové, kruhové, kartogramy, kartodiagramy).

e Spojnicové grafy se nejcastéji pouzivaji k sledovani vyvoje, tj. ke srovnavani v Case.
e Sloupcové grafy maji viceucelové pouziti, umoziuji srovnani prostorové i casové.
Sloupky mohou byt umistény svisle nebo vodorovné.

e Vysecové grafy vyjadiuji strukturu urcitého celku.

Obdobné zasady jako pfi pouzivani tabulek nebo grafii dodrzujeme pfi zafazovani obrazku
v absolventské praci. Obrazky maiji vétsinou ilustrativni charakter a jsou zaclerovany do
priloh. Nesméji byt pouzivany na deskach nebo titulnim listu absolventské prace, rovnéz

zarazovani obrazk( do textu absolventské prace je nevhodné.

1.2 Bibliografické citace

V absolventské (seminarni) prdci citujeme pouZzitou literaturu a zdroje informaci v souladu
s CSN 1SO 690:2011 — Bibliografické citace. PouZiti této normy je zavazné. Norma stanovi

prvky, které musi citace obsahovat, jejich poradi a zplsob citovani.
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Pro spravné poutiti citaci v absolventské (semindarni) praci doporucuji pouZzit podrobny
navod s fadou uvedenych prikladd véetné citaci dokumentu, které vyse uvedend norma

vyslovné neresi. Dokument je dostupny na www.iso690.zcu.cz .

»Zakladnim pravidlem je citovat literaturu tak, aby bylo ¢tendfi jasné, jakou myslenku a
odkud jsme prevzali. K tomu slouzZi odkazy v textu a bibliografické citace. Dulezité je rozlisit,
zda jde o citat nebo parafrazi. Pokud pfevezmeme néci text, obrazek, tabulku, graf, data
apod. — musime citovat autora. KdyzZ ke své tabulce ¢i grafu pouzijeme data jiného autora
nebo subjektu, musime uvést jejich zdroj. Prevezmeme-li cizi myslenku, napad, nazor,
vysledky prace — musime citovat autora. Pokud pouZijeme ¢3ast ze své vlastni publikované
prace — citujeme i sebe. Citovat nemusime, pokud se jedna o vSieobecné informace. Za
vSeobecné zndmé informace jsou povazovany zaklady oboru, a vse, co patfi k vSeobecnému

vzdélani. Citovat nemusime ani zndma fakta.”3

Pro citovani autora pouzivame:
a) odkazy v textu

b) bibliografické citace

Zpusob oznaceni odkazu v textu je zavisly na zvolené metodé. Norma uvadi tfi metody
citovani odkazli. Odkazy maji zajistit, aby bylo okam?zité zfejmé, co bylo prevzato od jiného
autora.

Dilo, které citujeme v odkazu, musi byt uvedeno i v seznamu (prehledu) pouzité literatury
jako bibliograficka citace. Pti odkazech v textu na bibliografické citace pouzijeme formu
prtibéinych poznamek. Na bibliografické citace odkazujeme pofadovym Cislem poznamky.

Cislo musime odlisit pouzitim horni indexové &islice nebo kulaté (hranaté) zavorky. Tato

Cislice je rovnéz uvedena na prislusné strance pod ¢arou, kde nasleduje poznamka s citaci

3 FIRSTOVA, Zderika. Nova citaéni norma €SN ISO 690:2011: Bibliografické citace - podrobny navod, jak citovat
literaturu a prameny, s ceskymi priklady. In: Google [online]. Plzer: Univerzitni knihovna ZU v Plzni, 2015

[cit. 2016-07-27]. Dostupné z: https://sites. google.com/site/novaiso690/


http://www.iso690.zcu.cz/
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pouZitého dila.* Poznamky &islujeme v absolventské praci, tak jak se vyskytuji v textu, tzn.

v

pribéziné. Pro odkazy v textu je vhodné pouZit moznosti textového procesoru.

Seznam (prehled) bibliografickych citaci je usporadan bud abecedné podle prvniho prvku

(pfijmeni autora) nebo v numerické posloupnosti korespondujici s poradim ciselnych odkazl

v textu. ZaleZi na pouZité metodé citovani. Informace k bibliografické citaci nebo odkazu

v textu ziskame z titulniho listu ¢i jeho ekvivalentu (deska, obal, Stitek apod.) popisné

jednotky.

V citacich tradi¢nich dokument(i uvadime zejména:

primarni odpovédnost — jméno autora (kde nelze autora urcit, mdze byt uvedena celd
organizace) do t¥i autor(i uvadime vsechny. Pokud je autor( vice neZ tfi — zapisujeme
pouze prvniho v pofadi a pFipojime zkratku ,,aj.“ Autora uvéadi v pofadi PRIJMENI, Jméno
jména druhé a tfetiho autora piSeme stejnym zplsobem nebo v pfimém poradi,

tzn. PRIJMENI, Jméno, Jméno PRIJMENI a Jméno PRIJMENI

nazev — piSeme kurzivou a uvadime tak, jak je na titulni strané. Dlouhy nazev Ize zkratit
vynechdnim slov a jejich nahrazenim tfemi te¢kami. Podnazev se uvadi, pokud prinasi
dllezitou informaci k obsahu nebo urceni citovaného dokumentu

vydani — musime uvadét, pokud se jedna o jiné nez 1. vydani

nakladatelské udaje - uvadime v poradi Misto vydani: nakladatel, rok vydani. Pokud je
uvedeno vice mist vydani nebo vice vydavatel(l — staci uvést pouze prvni udaj. Pokud
chybi misto vydani nebo nakladatel — mdzeme jej vynechat, chybi-li rok vydani — uvadime
zkratku b.r.

standardni Cisla — tzn. ISBN u kniznich publikaci, ISSN u ¢asopisl atd. — povinné udaje,

které slouzi k mezinarodni identifikaci dila

4 FIRSTOVA, Zderika. Nova citaéni norma €SN 1SO 690:2011: Bibliografické citace - podrobny navod, jak citovat
literaturu a prameny, s ceskymi priklady. In: Google [online]. Plzer: Univerzitni knihovna ZU v Plzni, 2015

[cit. 2016-07-27]. Dostupné z: https://sites. google.com/site/novaiso690/
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Priklady citaci

e Citace monografické publikace vydané v ¢estiné:

ORIESKA, Jan. Sluzby v cestovnim ruchu. Praha: Idea servis, 2010. ISBN 978-80-85970-68-5.

MORRISON, Alastair M. Marketing pohostinstvi a cestovniho ruchu. Praha: Victoria
Publishing, 1995. ISBN 80-85605-90-2.

FARKOVA, Blanka a Eva KUNESOVA. Technika zahrani¢nich zdjezdi. Praha: |dea servis, 2014.
ISBN 978-80-85970-83-8.

e Citace encyklopedie

ZELENKA, Josef a Martina PASKOVA. Vykladovy slovnik cestovniho ruchu. Kompletné preprac.
a dopl. 2. vyd. Praha: Linde Praha, 2012. ISBN 978-80-7201-880-2.

e Citace prispévku ve sborniku
FISEROVA, Véra. Perspektivy nabidky adrenalinovych aktivit. In: Shornik recenzovanych
prispévki z mezindrodni védecké konference: Hotelnictvi, turismus a vzdéldvani. 4. Praha:
Vysoka skola hotelovd, 2012, s. 77-85. ISBN 978-8087411-40-7.

e Citace jednoho cisla periodika

C.O.T business: ¢asopis pro profesiondly v cestovnim ruchu. Praha: C.0.T media, 2015,
(kvéten). ISSN 1212-4281.

Tyden. Praha: Mediacop, 2010, (32). ISSN 1210-9940.

e Citace ¢lanku v ¢asopisu (novinach)
VAMPULOVA, Martina. Cykloturisté mohou vybirat z pestré sité cyklobus(l. C.O.T business:
casopis pro profesiondly v cestovnim ruchu. Praha: C.0.T media, 2015, (kvéten), 38-40.

ISSN 1212-4281.

SENK, Filip. Sila staromistrovské malby. Lidové noviny. Praha, 2016, XXIX(173), 9.
e (Citace mapy

Treborisko: velkad cykloturistickd mapa [1:60 000]. Vizovice: Shocart, 2008. ISBN 978-80-7224-
565-9.
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e Citace firemni literatury (propagacni materialy)
Ceské drahy. Jizdné vnitrostdtni. Stav k 11. 12. 2011.

GH Pupp. Propagacni a informacni materidly. © 2012.

e (Citace absolventské prace

POPOVICOVA, Ivana. Ndvrh pozndvaciho zdjezdu na Sicilii. Karlovy Vary, 2011. Absolventska
prace. Obchodni akademie, vyssi odborna Skola cestovniho ruchu a jazykova $kola s prdvem
statni jazykové zkousky Karlovy Vary. Vedouci prace Blanka Farkova.

e (Citace zakon( a norem

Zak. ¢. 159/1999 Sb., o nékterych podminkach podnikani v oblasti cestovniho ruchu, ve znéni
pozdéjsich predpisd, § 1, odst. 2, pism. a).

CSN 01 6910. Uprava dokument(i zpracovanych textovymi procesory. Praha: Ufad pro technickou
normalizaci, metrologii a statni zkusebnictvi, 2014.

e Citace www stranek

Podpora regionll a cestovni ruch: Narodni systém kvality sluZeb cestovniho ruchu. Ministerstvo pro
mistni rozvoj CR [online]. Praha: MMR CR, 2010 [cit. 2016-07-26]. Dostupné z:
http://www.mmr.cz/cs/Podpora-regionu-a-cestovni-ruch/Cestovni-ruch/Narodni-system-kvality-
sluzeb

e (Citace prispévku z Wikipedie

Wikipedie: Oteviend encyklopedie: Svétovad organizace cestovniho ruchu [online]. c2016 [citovano

26. 07. 2016]. Dostupny z WWW:

<https://cs.wikipedia.org/w/index.php?title=Sv%C4%9Btov%C3%A1 organizace cestovn%C3%ADho
ruchu&oldid=13928516>
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2

STRUKTURA ABSOLVENTSKE PRACE

2.1 Zarazovani kapitol

Kapitoly v absolventské praci jsou zafazeny v tomto poradi:

titulni list (Uprava viz pfiloha €. 1)

prohldseni studenta o samostatnosti vyhotoveni absolventské prace a dodrzeni
autorskych prav (viz pfiloha €. 2)

obsah (viz pfiloha €. 3)

uvod

kapitoly teoretické a metodologické ¢asti prace

kapitoly analytické a praktické ¢asti prace

zavér

cizojazy€né resumé

seznam (prehled) pouzité literatury

seznam pfiloh (pouze pfi vétSim mnoZstvi — pro lepsi orientaci)

pfilohy

Uvod - rozsah obvykle 1 — 3 stranky, musi obsahovat vymezeni cile prace, zkoumany

problém — volbu tématu, otazky resené v praci, vymezeni a zdGvodnéni vybéru pouzitych

metod v praci, strukturdlni ¢lenéni prace se stru¢nou charakteristikou jednotlivych kapitol.

Teoreticka a metodologicka €ast — rozsah max. 50 % prace, obsahuje teoretické informace

o problematice tématu véetné blizsi charakteristiky pouzitych metod zpracovani a

vyhodnocovani dat.

7 v

Analyticka a prakticka ¢ast — prokazuje praktickou a samostatnou schopnost studenta

analyzovat zkoumany problém, nalézat rfeseni, volit vhodné postupy. Musi mit aplikaéni

charakter s praktickymi vysledky.
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Zaveér — vlastni vyvozeni zavérd (metodou syntézy) z analytické ¢asti nebo ovéreni hypotéz
na zakladé méreni a charakteristik zkoumaného problému, shrnuti poznatk(

a pfipadnd doporuceni k problematice tématu prace.

Cizojazycné resumé — rozsah 1 normalizovanad stranka, shrnuti v cizim jazyce, ktery je

soucasti absolutoria.

Prilohy — grafické, statistické, obrazové, odborné aj. pouzité nebo doplfiujici materidly
k tématu véetné materidl(l z odbornych pracovist, které byly vychozimi podklady k feseni
problému. Prilohy dopliuji zejména analytickou a praktickou ¢ast prace (tabulky, grafy,

kalkulace atd.).
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