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Hledáme kolegu/yni na pozici 

ÚČETNÍ JUNIOR 

Jsme rodinná daňová kancelář SCH-EKONOM se sídlem v Chebu a hledáme pracovitého a 
pečlivého kolegu do našeho týmu. Zabýváme se zpracováváním účetnictví, daňových přiznání 
a poskytujeme další ekonomické služby. Nabízíme příležitost i pro čerstvé absolventy. 

 
 
NABÍZÍME: 

• Příjemné prostředí v nově 
vybavených kancelářích 

• Přátelský pracovní kolektiv 

• Pružná pracovní doba dle dohody 
(Po-Pá) 

• Po zapracování možnost příležitostně 
home office 

• Možnost vlastní organizace práce 

• Dobrovolná výuka němčiny se 
zkušeným lektorem (rodilý mluvčí) v 
rámci pracovní doby 

• Možnost kariérního a platového růstu 

• Smlouva na dobu neurčitou 

• Stravenky 

• Káva a občerstvení na pracovišti  
 

NÁPLŇ PRÁCE: 

• Kontrola příchozích faktur a jiných 
dokladů 

• Evidence a digitalizace vystavovaných 
faktur, pokladních dokladů… 

• Účtování bankovních výpisů, 
pokladny faktur a dalších účetních 
případů 

• Příprava podkladů k daním (DPH, DS, 
DPPO, DPFO, DN) 

• Zpracování podkladů k měsíčním a 
ročním uzávěrkám 
 

V týmu se seniorním účetním nebo 
daňovým poradcem: 

• Kompletní zpracování účetnictví 
(elektronicky)  

• Kontrola měsíčních (ročních) účetních 
pohybů a zůstatků 

• Měsíční zpracování účetních výkazů  
 

PROFIL KANDIDÁTA: 

• SŠ/VŠ ekonomické vzdělání  

• Základní orientace v podvojném 
účetnictví 

• Práce na PC (Office – Excel) 

• Spolehlivost a pracovitost 

• Ochota učit se, loajálnost 

• Znalost německého jazyka výhodou 
 
OHODNOCENÍ: 

• Základní mzda 25 000 – 35 000 Kč 
měsíčně  

• Osobní ohodnocení podle výkonu a 
odbornosti 

 

 
Své životopisy zasílejte prosím na adresu: klaudie.sulcova@schekonom.cz 

Tel.: +420 351 011 836 

http://www.schekonom.cz/
mailto:klaudie.sulcova@schekonom.cz

